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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ%งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให%บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท%องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข%อบัญญัติ

ท%องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  15 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การแจ%งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ เทศบาลตําบลแร� สําเนาคู�มือประชาชน 

04/08/2015 12:54  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให#บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู%ใดจะรื้อถอนอาคาร ท่ีมีส�วนสูงเกิน 15เมตร ซ่ึงอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน%อยกว�าความสูง
ของอาคาร และอาคารท่ีอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน%อยกว�า 2เมตร โดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ%า
พนักงานท%องถ่ิน ก็ได% โดยการแจ%งต�อเจ%าพนักงานท%องถ่ิน ตามมาตรา 39ทวิ เม่ือผู%แจ%งได%ดําเนินการแจ%งแล%ว เจ%าพนักงาน
ท%องถ่ินต%องออกใบรับแจ%งตามแบบท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินกําหนดเพ่ือเปQนหลักฐานการแจ%งให%แก�ผู%นั้นภายในวันท่ีได%รับแจ%ง ใน
กรณีท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู%แจ%งได%แจ%งข%อมูลหรือยื่นเอกสารไว%ไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนตามท่ีระบุไว%
ในมาตรา 39ทวิ ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีอํานาจสั่งให%ผู%แจ%งมาดําเนินการ แก%ไขให%ถูกต%องหรือครบถ%วนภายใน 7วันนับแต�
วันท่ีได%รับแจ%งคําสั่งดังกล�าว และภายใน 120วัน นับแต�วันท่ีได%ออกใบรับแจ%งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการรื้อ
ถอนอาคารตามท่ีได%แจ%งไว% ถ%าเจ%าพนักงานท%องถ่ินได%ตรวจพบว�าการรื้อถอนอาคารท่ีได%แจ%งไว% แผนผังบริเวณ แบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได%ยื่นไว%ตามมาตรา 39ทวิ ไม�ถูกต%องตามบทบัญญัติแห�ง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข%อบัญญัติท%องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข%องให%เจ%า
พนั ก ง านท% อ ง ถ่ิ น มีหนั ง สื อ แจ% ง ข% อ ทั กท% ว ง ให% ผู% แ จ% ง ต ามมาตร า  39 ทวิ  ท ร าบ โ ดย เ ร็ ว 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ%งรื้อถอนอาคาร จ�าย
ค�าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจ%ง 
 

1 วัน - (องคTกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ%ง 
 

2 วัน - (องคTกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลน และ
พิจารณารับรองการแจ%ง 
และมีหนังสือแจ%งผู%ยื่นแจ%ง
ทราบ 

12 วัน - (องคTกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ%งรื้อ
ถอนอาคารตามท่ี
เจ%าพนักงาน
ท%องถ่ินกําหนด 
และกรอก
ข%อความให%
ครบถ%วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู%ออกแบบ
ข้ันตอนและสิ่ง
ปVองกันวัสดุหล�น

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในการ     รื้อ
ถอนอาคาร (กรณี
อาคารมีลักษณะ 
ขนาด อยู�ใน
ประเภทวิชาชีพ
ควบคุม) 

3) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต%นฉบับทุก
หน%า พร%อม
เจ%าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหน%า  กรณีผู%
ขออนุญาตไม�ใช�
เจ%าของท่ีดินต%อง
มีหนังสือยินยอม
ของเจ%าของท่ีดิน
ให%รื้อถอนอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต�ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) 
พร%อมเง่ือนไขและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แผนผังท่ีดินแนบ
ท%าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต%องมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมปY 30 บาท 
พร%อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ%าน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู%
มอบและผู%รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

6) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บ%านของผู%มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู%รับมอบอํานาจ
เจ%าของท่ีดิน 
(กรณีเจ%าของท่ีดิน
เปQนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู%ออกแบบพร%อม
สําเนาใบอนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปQนผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

8) 

หนังสือยินยอม
เปQนผู%ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู%
ควบคุมการรื้อ
ถอนพร%อมสําเนา
ใบอนุญาตเปQนผู%
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ี
ต%องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

9) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร%อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู%ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ=ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร)เน็ต (e-mail:tambonrae1@gmail.com) 
2. ทางโทรศัพท) (042-164-876) 
) 

2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยTบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน%า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


